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1. Informationen und Vorbereitung

Informationen

Damit Sie lhre Firmendaten einsehen und Mitarbeitermutationen ausfihren konnen, missen Sie
sich einmalig registrieren. Halten Sie dazu lhren Aktivierungsbrief griffbereit und stellen Sie
sicher, dass Sie fur Ihre Registrierung und die spateren Anmeldungen lhr Smartphone nutzen
kénnen.

Auch wenn Sie keine Mitarbeiter haben, missen Sie sich Anmelden und registrieren und
unter Punkt 5 entsprechend weiterfahren.

Die Mitarbeitererfassung kénnen Sie so lange tatigen, bis sie selbst auf «jetzt abschliessen»
klicken.

Vorbereitung
» Prifen Sie auf Ihrem Smartphone, ob Sie die Authenticator-App bereits installiert haben.

Diese bendétigen Sie bei der Registration.

Herunterladen der Authenticator-App auf lhr Smartphone
Scannen Sie den QR-Code mit Ihrem Smartphone und Installieren Sie die APP.

E P G?;);:‘rﬁi- PK Elektro
Authenticator-App einrichten

Laden Sie die Authenticator-APP herunter um lhrem Zugang einen zweiten Faktor
hinzuzufigen: Es werden alle gangigen APF's unterstitzt, darunter: Microsoft Authenticator,
Google Authenticator und Authy.

Scannen Sie den QR-Code oder laden Sie die Authenticator App aus dem Apple App Store
oder Google Play Store herunter, und installieren Sie diese.

Authenticator auf lhrem 10S-Gerat Authenticator auf lhrem Android-
installieren Gerét installieren
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Registration und erste Anmeldung
1. Starten Sie die Aktivierung Uber unsere Homepage www.pkaargau.ch

2. Klicken Sie auf den Button «Deklarationstool»
3. Wahlen Sie |hre Branche aus (Gebaudetechnik oder Elektrobranche)

Geschaftsstelle Gebaudetechnik - Elektrobranche -~ Kontakt Deklarationstool -

Deklarationstool

Klicken Sie auf den untenstehenden Button um das Deklarationstool fir Gebaudetechnik oder Elektro zu 6ffnen.

Gebaudetechnik Elektrobranche

A Anleitung Deklaration

Anleitung Deklaration

Deklarationstool Gebdudetechnik Deklarationstool Elektrobranche

4. Geben Sie lhren personlichen Benutzernamen und lhr Einmal-Passwort ein
P Gebaude- PK 1
technik Elektro

Benutzername

ihr-Benutzername

Passwort

EEEAR SRR EEE

5. Bestatigen Sie die Eingabe mit "Login"
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6. Setzen Sie lhr neues, personliches Passwort.

P Gebaude- P K
technik Elektro

Bitte geben Sie ein neues Passwort ein

Es muss entweder eine Lange von mehr als 15 Zeichen oder es muss mehr als 8 Zeichen und
Grossbuchstaben, Kleinbuchstaben, Sonderzeichen und Zahlen enthalten

MNeues Passwort

@

Passwort wiederholen

@

Achtung:

Ihr Benutzername und |hr Passwort nicht vergessen. Diese benétigen Sie im Folgejahr wieder.

7. Auf dem Bildschirm erscheint ein QR-Code, den Sie mit der Authenticator-App scannen.
8. Jetzt erscheint in der App der 6-Stellige Code, den Sie am PC eintippen.

PK Gebaude- oy Muster AG
technik Elektro

Authenticator-App einrichten

1. Scannen Sie in der APP den QR-Code oder geben Sie den Code darunter manuell ein.
2. Danach wird in der APP ein Einmal-Kennwort angezeigt das

Authenticator-Code (Einmalkennwort)
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3. Anmeldung nach erfolgreicher Registrierung

Gehen Sie auf www.pkaargau.ch und rufen Sie die Applikation «Deklarationstool» auf.
Melden Sie sich mit Ihren persdnlichen Zugangsdaten an.

aar!a(u Geschaftsstelle Gebaudetechnik Elektrobranche - Kontakt Deklarationstool =

E PK Spaue PKGebaudetechnik  PK _ ...

Benutzername | Ihr Benutzername

Pasowort | sessesssssssssess

Geben Sie lhren 6-Stelligen Code ein (von der Authenticator-App).
E PK °Zisi PKGebiudetechnik PR _

Authenticator-Code (Einmalkennwort)

Mit einem erfolgreichen Login sehen Sie nun die Daten der Firma und der Mitarbeitenden.

— Gebaude-
i Max Muster AG PK ko

= Hauptmenl

(o)

&2 meine Firmendaten (Adresse)
Ziehen Sie eine Spalteniberschrift hierher um nach dieser Spalte zu gruppieren

2 meine Mitarbeiter
5 ehemalige Mitarbeiter Liste

&l meine Firmendaten (Adresse)
# Einstellungen (ihr-Benutzername)

2 meine Mitarbeiter

5 ehemalige Mitarbeiter
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4, Firmendaten bearbeiten
An lhren Firmendaten konnen Sie keine Mutationen vornehmen.

Die Adressdaten und die UID-Nummer basieren auf den Angaben im Handelsregister. Wir
passen diese jeweils gemass Anderungen im Handelsregister oder auf lhren Hinweis an.

Die hinterlegte E-Mail-Adresse ist die Hauptkorrespondenzadresse. Alle Informationen und die
Rechnungen werden nur an diese E-Mail geschickt.
Aus technischen Griinden kénnen wir nur an eine Mailadresse versenden.

G & s .
E P ebsude-  pK Gebaudetechnik Aargau  PK Lo

(=) Hauptmenti
meine Firmendaten (Adresse)

meine Firmendaten (Adresse)

& meine Mitarbeiter v Adresse

& Eil gen (PK_GT_Aargau5000) Anrede Firma
Name/Firma PK Gebaudetechnik Aargau Zusatz
Adresse Entfelderstrasse 19, 5000 Aarau [

v Kontakidaten

Telefon +4162 746 20 40 Y E-Mail pkgebaeudetechnik.ag@agv.ch =]
Telefon 2 & EMail 2 hallo@firma.ch 1=
v Firmendaten

UID Hauptsitz UID Firma

Rechnungsadresse | PK Gebiudetechnik Aargau / Entfelderstrasse 19/ ...

~ Mutationen aktuelles Jahr abschliessen und bestétigen

jetzt abschliessen E\

Weiterfiihrend...

- Meine Mitarbeiter (6)
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5. Sie haben keine Mitarbeitende zu erfassen
Haben Sie keine Mitarbeitende mehr im aktuellen Deklarationsjahr, so kénnen Sie gleich auf
«jetzt abschliessen» driicken und «Speichern»

Ihr Benutzername und lhr Passwort bleibt im System bestehen und sie bendétigen dieses im
Folgejahr wieder. Bitte gut aufbewahren.

E PK te;rmin' PK Gebaudetechnik Aargau

= Hauptmenii

meine Firmendaten (Adresse)
meine Firmendaten (Adresse)

£ meine Mitarbeiter v GOEDE

£ Eil 1gen (PK_GT. Anrede Firma
Name/Firma PK Geb3udetechnik Aargau Zusatz
Adresse Entfelderstrasse 19, 5000 Aarau m

v Kontakidaten

Telefon +4162 746 20 40 % E-Mail pkgebaeudetechnik ag@agv.ch Bg

Telefon 2 L.

v Firmendaten

UID Hauptsitz UID Firma

Rechnungsadresse | PK Gebaudetechnik Aargau / Entfelderstrasse 19 / 5000 / Aarau

0 ~ Mutationen akiuelles Jahr abschliessen und bestdtigen
jtat sbschliessen (] \\e

6. Arbeitnehmende erfassen

Uber meine Mitarbeiter sehen Sie die Liste der bereits aktiven Mitarbeitenden und klicken auf
«meine Mitarbeiter».

E P Gebsude- PK Gebaudetechnik Aargau PK Croktro
:

&2 meine Firmendaten (Adresse)

Ziehen Sie eine Spalteniberschrift hierher um nach dieser Spalte zu gruppieren

o

£ meine Mitarbeiter

Liste
&} Einstellungen (PK_GT_Aargau5000)
&= meine Firmendaten (Adresse)
p=t meine Mitarbeiter
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Uber den Button «neue Mitarbeitende erfassen» kdnnen Sie einen neuen Arbeithehmenden

hinzufiigen.

> Es missen nur dem GAV unterstellte Arbeitnehmende erfasst werden.

PK Elektro

Gebaude- e -
E P PK Geb&udetechnik Aargau

Hauptmenii

Ubersicht

&3 meine Firmendaten (Adresse)

]

£ meine Mitarbeiter

& Ei (PK_GT_Aarg )

Alle Felder mit einem * und

Anrede
Herr

Herr

Frau

Frau

hinterlegt, sind Pflichtfelder.

Name
Hammer

Obrist
Scholl

Testani

Testperson

Vorname
Lukas
Stefan

Jessica

Lisa

Stefan

Ziehen Sie eine Spalteniiberschrift hierher um nach dieser Spalte zu gruppieren

& neue Mitarbeitende erfassen

Q, Suche

Geburtsdatur  Eintritt

04.09.2000
01.01.1985

01.01.1910

01.02.1985
01.01.1990

01.01.2025
16.09.2023

28.04.2025

01.08.2022
01.01.2024

Austritt Unterbruch
30.09.2025
20.09.2025

01.07.2025-
25.08.2025

Mittels «OK» bestatigen Sie die korrekte Erfassung und der Mitarbeitende ist gespeichert.
Falls nicht alle Pflichtfelder ausgefillt sind oder wenn es Fehler in den Daten gibt, erscheint

unten links ein Warnfenster mit den fehlerhaften Feldern.

Bitte beachten Sie, dass bei der Eingabe die Mitarbeitenden korrekt gemeldet werden.

neue Mitarbeitende erfassen

Anrede*

Vorname*

Strasse

PLZ [

Geburtsdatum*

~ Eintritt / Austritt

Eintritt ist nur fur aktuelles Jahr erlaubt

Eintritt* 01.01.2025

Austritt

Memo
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7. Mutation von bestehenden Mitarbeitern
Klicken Sie in der Ubersicht auf «meine Mitarbeiter». Alle Mitarbeitenden erscheinen. Bei der
entsprechenden Person auf den Bleistift (1) oder einfach irgendwo in die Zeile hinein (2).

E P Gebiude:  PK Gebiudetechnik Aargau PK o

=] Hauptmenii V] £ neue Mitarbeitende erfassen

&3 meine Firmendaten (Adresse)

Ziehen Sie eine Spaltentiberschrift hierher um nach dieser Spalte zu gruppieren Suche
& meine Mitarbeiter

Anrede Name Vorname Geburtsdatun  Eintritt Austritt Unterbruch
{2} Einstellungen (PK_GT_Aargau5000)

ra Herr Hammer Lukas 04.09.2000 01.01.2025 30.09.2025
’» Herr Obrist Stefan 01.01.1985 16.09.2023 30.09.2025
. . 01.07.2025-
'd Frau Scholl Jessica 01.01.1910 28.04.2025 25.08.2025
o Frau Testani Lisa ° 01.02.1985 01.08.2022
ra Herr Testmann Musti 05.10.1988 01.01.2025
ra Herr Testperson Stefan 01.01.1990 01.01.2024

Die Ansicht der ausgewahlten Person 6ffnet sich und Sie kénnen die Angaben mutieren und
speichern.

E PK ©aude PK Gebiudetechnik Aargau P K Elektro

=] Hauptmenii
meine Mitarbeiter

&3 meine Firmendaten (Adresse)

v Miarbetierdaren

& Ei llungen (PK_GT_Aar 000) Anrede Frau x| -
Name Testani Vomame Lisa
Strasse
PLZ 5000 | ort Aarau
Telefon L Geburtsdatum 01.02.1985 =)
Mail == AHV-Nr.
Anstellung Arbeitsunterbruch
Eintritt 01.08.2022 R Grund Unterbruch A
Austritt =) Unterbruch v i

8. Eintritte und Austritte erfassen

Sie geben das effektive Datum des Eintritts und des Austritts an.

Angebrochene Monate gelten als volle Monate, dies wird automatisch in die Berechnung
aufgenommen.

Mit dem Start der erstmaligen Deklaration ist das Eintrittsdatum 01.01.2025 voreingestellt.
Ist das effektive Eintrittsdatum des Mitarbeiters vor dem 01.01.2025 kénnen Sie dieses nicht
erfassen. Das spielt keine Rolle, da die Deklarationsphase immer nur ein Jahr betragt
(01.01.2025 — 31.12.2025 oder 01.01.2026 — 31.12.2025, usw).
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Ihre Eingaben kénnen sie via «Daten exportieren» in ein Excel ziehen.

E PK Seauce pK Gebaudetechnik Aargau PK Elektro
=) Hauptmenia

5 meine Firmendaten (Adresse)

Zichen Sie eine Spalteniberschrift hierher um nach dieser Spalte zu gruppieren

2 nauaM\tarha\tandetl T, Daten exportieren |

~ Anrede Name Vorname Geburtsdatum Eintritt Austritt Unterbrug|
& Einstellungen (PK_GT_Aargaus000)
s Herr Hammer Lukas 04.09.2000 01.01.2025 30.09.2025
’ Herr Obrist Stefan 01.01.1985 16.09.2023 30.00.2025
s Frau Scholl Jessica 01.01.1910 28.04.2025 01.07.202525.08.2025
s’ Frau Testani Lisa 01.02.1985 01.08.2022
Va Herr Testmann Musti 05.10.1988 01.01.2025 31.03.20; 01.04.2025-31.08.2025
’; Herr
’ Herr L
Datei Start Einfugen Seitenlayout Formeln Daten Uberprifen  Ansicht  Automatisieren  Hife M-Files Acrobat
(i) GESCHUTZTEANSICHT Vorsicht — Dateien aus demn Viren enthalten, Wenn Sie die Datei missen, ist s sich i Bearbeitung aktivieren
AL v Jfev| Anrede /
A B c D F G
1 Anrede | Name ~|Vorname v Geburtsdatum ~ | Eintritt | Austritt | Unterbruch
2 Herr Hammer Lukas 04.09.2000 01.01.2025 30.09.2025
3 Herr Obrist stefan 01.01.1985 16.09.2023 30.09.2025
4 Frau Scholl Jessica 01.01.1910 28.04.2025 01.07.2025-25.08.2025
5 [Frau Testani Lisa 01.02.1985 01.08.2022
6 |Her Testmann Musti 05.10.1988 01.01.2025 31.03.2025 01.04.2025-31,08.2025
7 |Her Testperson Stefan 01.01.1990 01.01.2024
& |Her Timoschenko Tim 16.10.1356 01.01.2025 30.04.2025 01.03.2025-31.03.2025

9. Was ist ein Unterbruch?

Ein Unterbruch ist nur einzutragen, wenn fir mindestens einen Monat keine Vollzugs- und Aus-

und Weiterbildungskosten geschuldet sind. Dazu gehdéren folgende Falle:

PK-Gebaudetechnik PK-Elektro

Bemerkung

Rekrutenschule, Betrag nicht Betrag nicht geschuldet
Durchdienerdienst, geschuldet volle Monate
Abverdienerdienst

Angebrochene Monate gelten als

Unbezahlter Urlaub
>1 Monat

Betrag nicht
geschuldet

Beitrag geschuldet

Angebrochene Monate gelten als
volle Monate

PK GT unbezahlte Absenz innerhalb
eines Monates ist der Beitrag
geschuldet

Abwesenheit durch
Krankheit

Beitrag geschuldet Beitrag geschuldet

Unfall Beitrag geschuldet Beitrag geschuldet

Zivildienst Beitrag geschuldet Beitrag geschuldet

Wiederholungskurs
Militar, Zivilschutz

Beitrag geschuldet Beitrag geschuldet

Teilzeitbeschéaftigte Beitrag geschuldet Beitrag geschuldet
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Bitte tragen Sie den entsprechenden Grund im Feld «Grund Unterbruch» ein.

Falls ein Arbeitnehmender im aktuellen Kalenderjahr austritt und im gleichen Kalenderjahr ein
paar Monate spater wieder eintritt, kbnnen Sie dies ebenfalls tber das Feld Unterbruch und
Grund Unterbruch (Auswahl: Wiedereintritt) erfassen.
Wichtig: Unterbriiche sind jeweils nur flr das aktuelle Kalenderjahr einzutragen.

“ Mitarbeiterdaten

Anrede Herr

Name Testperson
Strasse Entfelderstrasse 19
FLZ 5000

Telefon

Mail

Anstellung

Eintritt 01.01.2024

Austritt

10. Unterbruch korrekt erfassen

XD e |£>

Vorname Stefan

Ort Aarau

Geburtsdatum 01.01.1990 =
Arbeitsunterbruch

Grund Unterbruch v
Unterbruch Rekrutenschule

unbezahlter Urlaub

Wiedereintritt

Das Feld muss folgendermassen ausgefillt werden TTMM.JJJJ - TTMM.JJJJ

Sie kénnen den Eintrag mit effektivem Datum erfassen Bsp.: 15.01.2025 — 12.03.2025, denn
auch hier gelten angebrochene Monate als volle Monate.

Gemass Beispiel wir der ganze Monat Januar, bis und mit Monat Marz als Unterbruch

gerechnet.

v Mitarbeiterdaten

Anrede Herr

Name Testperson
Strasse Entfelderstrasse 19
PLZ 5000

Telefon

Mail

Anstellung

Eintritt 01.01.2024

Austritt

LR AL

18

Vorname Stefan

Ort Aarau

Geburtsdatum 01.01.1990 =]
Arbeitsunterbruch

Grund Unterbruch | unbezahlter Urlaub X|w

Unterbruch

01.01.2025-31.3.2025 |~

TTMM.JJJS - TT.MM.JJJ

Anleitung Deklarationstool PK Aargau_SO_10/2025




1. Welche Arbeithehmenden miissen erfasst werden?
Es muissen nur dem GAV unterstellte Arbeitnehmende erfasst werden.

GAV Gebaudetechnik Art. 3.3.2

Installationspersonal, Poliere, bauleitende Installateure, Chefinstallateure, Werkstatt- und

Magazinpersonal.
Nicht unterstellte Mitarbeiter gemass GAV 3.4

GAV der Elektrobranche gemass Art. 3.4
und
Nicht unterstellte gemass GAV Art. 3.4.3

Lernende sind dem GAV zwar teilweise unterstellt, missen jedoch keine Vollzugs- und Aus-

und Weiterbildungskosten bezahlen. Diese miissen daher nicht erfasst werden.

12. Wiedereintritt in die Firma

Austritt und Wiedereintritt im aktuellen Kalenderjahr wird mit Unterbruch deklariert.
Im Feld «Arbeitsunterbruch» und Grund Unterbruch (Auswahl: Wiedereintritt) erfassen.
Bsp. Eintritt 1.1.2025 Austritt 31.3.2025 Wiedereintritt 1.9.2025

v Mitarbeiterdaten

Anrede Herr »ow

Name Testmann Vorname Musti

Strasse

PLZ 5001 £ o Aarau

Telefon LS Geburtsdatum 05.10.1988 ®
Mail B2 AHVANE

Anstellung Arbeitsunterbruch

Eintritt 01.01.2025 i Grund Unterbruch | Wiedereintritt X|w
Austritt 31.03.2025 =] Unterbruch 01.04.2025-31.08.2025 X w® i
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Mitarbeiter, die im Vorjahr ausgetreten sind, mussen im laufenden Jahr tUber das Tool neu

erfasst werden.

Die Firmen kénnen ausgetretene/deaktivierte Mitarbeiter nicht sehen.

Ansicht zur Kontrolle Ihrer Angaben >> Stimmt alles?

Anrede Name Vorname Geburtsdatum  Eintritt Austritt Unterbruch
s Herr Hammer Lukas 04.09.2000 01.01.2025 30.09.2025
ra Herr Obrist Stefan 01.01.1985 16.09.2023 30.09.2025
> . 01.07.2025
4 Frau Scholl Jessica 01.01.1910 28.04.2025 25 08.2025
P Frau Testani Lisa 01.02.1985 01.08.2022
/s Herr Testmann Musti 05.10.1988 01.01.2025 31.03.2025 g::gg;ggg
s Herr Testperson Stefan 01.01.1990 01.01.2024

Sie konnen laufend Mutationen vornehmen. Wenn Sie alle Mitarbeitenden erfasst haben, kann

die Mutation abgeschlossen werden.

13. Mutation abschliessen

Im November erinnern wir Sie, alle Mutationen flr das aktuelle Kalenderjahr zu erfassen. Sie
haben Zeit bis Anfang Dezember des laufenden Jahres.

Wenn Sie alle Mutationen erledigt und kontrolliert haben, bestatigen Sie mit dem Feld

«Mutationen aktuelles Jahr abschliessen», «jetzt abschliessen» + «Speichern».

Danach kénnen Sie keine Mutationen mehr vornehmen und die Rechnung wird automatisch

ausgelost.

Gebaude- P o
E P mm:’mk PK Gebaudetechnik Aargau P K Eloktro
=] Hauptmenii

& meine Firmendaten (Adresse)

meine Firmendaten (Adresse)

£ meine Mitarbeiter v Adresse

&} Einstellungen (PK_GT_Aargau5000) Anrede Firma
Name/Firma PK Gebaudetechnik Aargau
Adresse Entfelderstrasse 19, 5000 Aarau

v Kontakidaten

Telefon +4162 746 20 40

Telefon 2

v Firmendaten

UID Hauptsitz

Zusatz

[
RS E-Mail
% EMail2

pkgebaeudetechnik.ag@agv.ch

hallo@firma.ch

UID Firma

Rechnungsadresse | PK Geb&udetechnik Aargau / Entfelderstrasse 19 / .

jetzt abschliessen \:\

“ Mutationen aktuelles Jahr abschliessen und bestatigen

Weiterfiihrend...
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14. Einstellungen und Abmelden
Unter Einstellungen kdénne Sie Ihre «Daten», welche angezeigt werden sollen, beliebig
verandern.

Vergewissern Sie sich, dass alle Eingaben korrekt und gespeichert sind.
Melden Sie sich mit «Logout» ab.

E PK ciauee pK Gebaudetechnik Aargau PK ...

Einstellungen

(=] Hauptmenii

22 meine Firmendaten (Adresse) Benutzerverwaltung

£ meine Mitarbeiter
Eingeloggter Benutzer: PK_GT_Aargaus00 Logout

{8} Einstellungen (PK_GT_Aargau5000)
| 00 1

Daten

Datensatze laden (Anzahl) 20 C
Anzahl Datensétze pro Listenseite 20 C
Minimale Zeilenhthe 0 C
Darstellungsgrosse Mittel v

Mobile APP verwenden

15. Problembehandlung

Was mache ich, wenn ich mein Passwort vergessen habe?
Wenn Sie lhr Passwort vergessen haben, melden Sie sich bitte per E-Mail oder Telefon bei der
Geschéaftsstelle der Paritatischen Kommission Aargau.

Ich habe ein neues Smartphone und mein 2. Faktor fiir die Authentifizierung ist nicht
mehr vorhanden. Was muss ich tun?

Melden Sie sich bitte per E-Mail oder Telefon bei der Geschaftsstelle der Paritatischen
Kommission.

Was mache ich, wenn ich das Feld «Mutationen aktuelles Jahr» bereits angeklickt habe
und merke, dass ich noch nicht alle Mitarbeitenden erfasst habe oder Angaben nicht
stimmen?

Bitte melden Sie sich bei uns per Telefon oder E-Mail.

Was mache ich, wenn eine Fehlermeldung auftritt?

Alle Eingaben nochmals prifen. Es kann sein, dass Mitarbeitende bereits erfasst sind
(Duplikate).

Pflichtfelder sind nicht ausgefuillt.

Was mache ich, wenn die Rechnung nicht stimmt?
Melden Sie sich bitte per E-Mail bei der Geschaftsstelle der Paritatischen Kommission.
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